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PROCEDURA REKRUTAC]I NA STUDIA PODYPLOMOWE

1. Celizakres procedury

Celem procedury jest okreslenie postepowania zwigzanego z procesem rekrutacji
kandydatéw na studia podyplomowe na Wydziale Mechanicznym Politechniki
Koszalinskiej. Zakres procedury obejmuje okreslenie warunkéw i zasad rekrutacji na
studia podyplomowe, wskazuje osoby odpowiedzialne za realizacje okreslonych zadan,
termin ich wykonania oraz zasady dokumentowania procesu.

2. Podstawa prawna procedury

e Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca 2005 r. (Dz. U. Nr 164, poz.
1365 z pdZn. zm.);

e Uchwata Senatu Politechniki Koszalinskiej Nr 1/2015 z dnia 21 stycznia 2015r.
w sprawie uchwalenia Regulaminu studiow podyplomowych w Politechnice
Koszalinskiej;

e Regulamin studiéw podyplomowych w Politechnice Koszalinskiej — Zatgcznik do
Uchwaty Senatu Politechniki Koszalinskiej Nr 1/2015 z dnia 21 stycznia 2015 r.

e Zarzadzenie o utworzeniu studiéw podyplomowych;

3. Opis realizacji procedury
3.1. Organizacja procesu rekrutacji

Warunki rekrutacji na studia podyplomowe podawane sg w Regulaminie studiow
podyplomowych w Politechnice Koszalinskiej przyjetym przez Senat Politechniki
Koszalinskiej w drodze uchwaty Nr 1/2015 z dnia 21 stycznia 2015 r. Zasady rekrutacji
podawane s3 we wniosku o utworzeniu studidow podyplomowych sktadanym przez
kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej i zatwierdzanym przez Rektora, na
podstawie ktérego wydawane jest Zarzgdzenie o utworzeniu studidow podyplomowych.
Przewidywany termin rozpoczecia studiow podyplomowych, a tym samym termin
zakonczenia rekrutacji, podawany jest we wniosku na uruchomienie kolejnej edycji
studiow podyplomowych, sktadanym przez kierownika podstawowej jednostki
organizacyjnej i zatwierdzanym przez Prorektora ds. Ksztatcenia.



Postepowanie kwalifikacyjne przeprowadza Komisja Kwalifikacyjna powotywana przez
Kierownika Studiéw Podyplomowych w sktadzie: Kierownik Studiéw Podyplomowych
i Czlonkowie Komisji Kwalifikacyjnej, niezwtocznie po wyrazeniu zgody przez
Prorektora ds. Ksztatcenia na uruchomienie kolejnej edycji studiéw podyplomowych.

Informacje dotyczacg organizacji i warunkow rekrutacji na studia podyplomowe podaje
sie do wiadomos$ci publicznej na stronie internetowej Politechniki Koszalinskie;j.

3.2. Organizacja naboru na studia podyplomowe

Komisja Kwalifikacyjna prowadzi rekrutacje kandydatow na studia podyplomowe
zgodnie zwarunkami rekrutacji na studia podyplomowe podanymi w § 7 i § 8
Regulaminu studiéow podyplomowych. Komisja Kwalifikacyjna na podstawie
dokumentéw podanych w § 7 w/w Regulaminu, m.in. kwestionariusza osobowego
kandydata na studia podyplomowe (zatacznik 1), sporzadza protokét z postepowania
kwalifikacyjnego w dwoch egzemplarzach (zatgcznik 2) zatwierdzany przez Prorektora
ds. Ksztalcenia i na jego podstawie podejmuje decyzje o przyjeciu kandydata na studia
podyplomowego  (zalacznik 3) zatwierdzang przez Kierownika  Studiow
Podyplomowych.

Proces rekrutacji przebiega zgodnie z wnioskiem na uruchomienie kolejnej edycji
studiéw podyplomowych i informacjami podanymi na stronie internetowej Politechniki
Koszalinskie;j.

Za prawidtowy przebieg procesu rekrutacji na studia podyplomowe odpowiada Komisja
Kwalifikacyjna w osobie Kierownika Studiéw Podyplomowych i Czionkéw Komisji
Kwalifikacyjne;j.

Kandydaci na studia podyplomowe sktadaja u Kierownika Studiéw Podyplomowych
wymagane dokumenty do konca przewidywanego terminu rozpoczecia studidw
podyplomowych. Z uwagi na to, ze studia podyplomowe prowadzone sg na zasadach
pelnego samofinansowania, Kierownik Studiéw Podyplomowych po konsultacji
z Prorektorem ds. Ksztalcenia moze przesung¢ termin rozpoczecia studiow
podyplomowych a tym samym przedtuzy¢ termin zakonczenia rekrutacji. Kierownik
Studiéw Podyplomowych po konsultacji z Prorektorem ds. Ksztatcenia moze wyznaczy¢
rowniez dodatkowy termin zakonczenia rekrutacji.

Dokumenty kandydatow, ktérzy =zostali przyjeci na studia podyplomowe,
przechowywane sg w jednostce organizacyjnej prowadzacej studia podyplomowe.

3.3. Tryb odwotawczy

Kandydatowi przystuguje odwotanie od decyzji Komisji Kwalifikacyjnej do Rektora
Politechniki Koszalinskiej w terminie 14 dni od daty jej otrzymania (art. 70 ust. 2 wyzej
powotanej ustawy - Prawo o szkolnictwie wyzszym, Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z poZn.
zm.).

4. Dokumenty i formularze

e Kwestionariusz osobowy kandydata na studia podyplomowe (zatgcznik 1);
e Protokoét Komisji Kwalifikacyjnej (zatgcznik 2);



e Decyzja o przyjeciu na studia podyplomowe (zatacznik 3);

Zatwierdzono Uchwatg Rady Wydziatu z dnia 7 lipca 2016 roku.



Zatacznik nr 1

Kwestionariusz osobowy kandydata na studia podyplomowe

w roku akademickim .........../......

1. Dane ogdlne kandydata:

NAZWISKO 1 IMIONA wuviiee et st st e e
IMIONA FOAZICOW ...ttt ettt ettt et st
NAZWISKO PANIEASKIE ...eveeeeeeceecte ettt ettt er b e
data i MiejSCe UrodzeNia ....cuceeieieeeeeree ettt et et

WOJEWOUZEWO ...ttt ettt ettt ettt s e a s aeb et et easete et sbennnanen

2. Wyksztatcenie:

NAZWA WYZSZEj UCZEINT c.vvevietieieeecee ettt ettt ste st e e eenans
kierunek ukonczonych stUdiOW ........cccccoueveiereceieeccece e,
rok UKOACZENTA STUAIOW ..ottt et s
EYLUT ZAWOUOWY et sttt e e et e
NUMET AYPIOMU et sttt e e e e e

ZAWOA WYKONYWANY ..ottt et et et st e e aes s s saseteateereanen

3. Przebieg pracy zawodowej w ciggu ostatnich 5 lat:

Okres Nazwa zaktadu pracy Miejscowosc

Stanowisko

4. Adres zamieszkania:




5. Adres i dane do korespondencji:

UNICA et s Nrdomu .......cceeeeeveenene. NF Mieszkania.....oooveeenee.
MIEJSCOWOSCE v cteste sttt esr e teste st e e aeraes KO v

tel. dOMOWY ..ocvciee e e tel. StUZDOWY ..o
tel. KOMOIKOWY ....cvovveviecece e €-MAl e
6. Dowdd tozsamosci: Seria ............... N e PESEL ittt st

Oswiadczam, ze zgodnie z art. 23 ust. 1 pkt 1 ustawy z dn. 29.08.1997 r. o ochronie danych
osobowych wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb studiéow
podyplomowych w Politechnice Koszalinskiej.

miejscowos¢, data podpis sktadajgcego kwestionariusz



POLITECHNIKA KOSZALINSKA

z rekrutacji stuchaczy na Studia Podyplomowe

Protokél Komisji Kwalifikacyjnej

Zatacznik nr 2

Lp.

Nazwisko 1 imig

Data
urodzenia

Rodzaj dyplomu
ukonczenia
studidow wyzszych

Nazwa uczelni, ktéra
wydata dyplom, nr dyplomu,
data wystawienia

Dodatkowe
informacje,
opinie i uwagi

Decyzja Komisji
Kwalifikacyjnej

Koszalin, dnia

Kierownik Studiéw Podyplomowych

Cztonkowie Komisji Kwalifikacyjnej

Zatwierdzono dnia

Prorektor ds. Ksztalcenia







Zatacznik nr 3
Wydziat/Instytut Koszalin, dnia .....cocvvveeceeieieieene e
Politechnika Koszaliriska
Pan/Pani

Na podstawie:
- art. 8 ust. 1 i ust. 6 ustawy z dnia 27 lipca 2005 Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz.
1365 z pdin. zm.)

- § 7 i 8 Regulaminu Studidéw Podyplomowych (Zatgcznik do Uchwaty Nr............... Senatu Politechniki
Koszalinskiej z dnia........ccccoeveverennne. )

przyjmuje
PaANA/PANIG.cctiiteriieereeererie e eeeeteee et st res et se s e et eae e e erennans na...... semestralne niestacjonarne Studia
POAYPIOMOWE.....cceeeeeeetiete ettt sttt e e st st eae s w roku akademickim ........ccccecvevercennnnnn.

(nazwa studidw)
Uzasadnienie

1. Przyjecie na studia podyplomowe odbywa sie po przeprowadzeniu postepowania
kwalifikacyjnego, na podstawie kompletu dokumentéw ztozonych przez kandydata. Pan/Pani
spetnit/a powyzszy warunek, sktadajgc komplet dokumentéw okreslony w § 7 Regulaminu
Studiéw Podyplomowych.

2. Optata za studia za rok akademicki.....coomvmiiniinnnnns ustalona zostata na
QT ] { T Przed przystgpieniem do zaje¢ w semestrze | uczestnik zobowigzany
jest uisci¢ pierwszg cze$s¢ tej optaty w  wysokoSCi......oiiininiinene do dnia

Pouczenie

Od niniejszej decyzji przystuguje odwotanie do Rektora Politechniki Koszalinskiej w terminie 14 dni
od daty jej otrzymania (art. 70 ust. 2 wyzej powotanej ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym,
Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z pézn. zm.).

Kierownik Studiéw Podyplomowych



